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A finalidade deste manual é orientar aos cidadaos que desejam requerer a Carteira Nacional do
Artesao por meio do pre-cadastro.

A Carteira Nacional do Artesao € um documento fisico, que é a identificacao do artesao,
prevista na Lei n°® 13.180, de 22 de outubro de 2015, valida em todo o
territdrio nacional e com validade de 6 (seis) anos.

Este documento € uma iniciativa do Programa do Artesanato Brasileiro gerido pela
Subsecretaria de Desenvolvimento das Micro e Pequenas Empresas, Empreendedorismo e
Artesanato da Secretaria de Desenvolvimento da Industria, Comeércio, Servicos e Inovacao, do
Ministério da Economia em parceria com as Coordenacdes Estaduais que em Minas Gerais é
representada pela Secretaria de Estado de Desenvolvimento EconOmico da Subsecretaria de
Desenvolvimento Regional da Superintendéncia de Desenvolvimento de Potencialidades
Regionais por meio da Diretoria de Artesanato.



Quem possui este documento podera ter
acesso a cursos de capacitacao, feiras e
eventos apoiados pelo Governo de Minas
Gerais e pelo Programa do Artesanato
Brasileiro (PAB), por meio dos editais de
chamamento publico, bem como as acoes
dos Servicos em Inovacao e Tecnologia
(SebraeTec).

Figuem atentos as setas, elas indicam todos
OS passos a seguir.



2. ACESSO AO PORTAL DO ARTESANATO BRASILEIRO

O acesso ao Portal do Artesanato Brasileiro é feito
por meio do site www.gov.br/artesanato o

usuario devera clicar no botao “Login” e A“P";t::;‘izdﬂ
posteriormente em “Pre-Cadastro”, conforme negocio

figura ao lado . precim
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Para acessar a area logada do Portal, o Informe a sua senha
usuario devera fazer a autenticacao de login

no GOV.BR
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Conta de acesso unica do Governo

Caso o artesao nao possua conta no GOV.BR, WomeoseuCPF | Digle seu CPI
devera clicar no botao “Crie sua conta” para <D
efetuar o cadastro no portal de servicos do

Governo Federal. criesuaconta T = (8 eesmecom (o
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Dificuldade com sua conta?
Duvidas frequentes Cf



O usuario devera criar sua conta no GOV.BR, com seu CPF e seus dados
pessoais, lembrando de NAO utilizar dados de outras pessoas como telefones
e e-mail's. O endereco de e-mail devera ser utilizado apenas uma unica vez no
seu cadastro, evitando assim, problemas futuros para obtencao de outros

servicos no Portal GOV.BR.




ApOs a autenticacao de login
atraves do GOV.BR, no primeiro
acesso O usuario artesao devera
autorizar o uso de dados
pessoais do GOV.BR no servico
PAB - ME (Portal do Artesanato
Brasileiro do Ministério da
Economia).

Autorizacao de uso de dados pessoais
Seorvico: PAB - ME




3. PRE-CADASTRO D

E ARTESAO

3.1. Para realizar o pré-cadastro, deve-se acessar o Portal do Artesanato Brasileiro por meio

do site www.gov.br/artesanato e o usuario devera C
autenticacao de login através do GOV.BR, deverado ser

icar no botao “Pre-cadastro”. Apos a

oreenchidos os seguintes formularios:

Informacdes Pessoais, Informacdes Adicionais, Informacdes Financeiras e Informacdes da

Producao.

3.1.1. Informacdes Pessoais: Nesta tela deverdo ser preenchidos

0S seguintes campos:




Campos

Subcampos

Nome *

Nome Social (opcional)

Nome social é aquele que designa o nome pelo gual o
transexual ouw travesti € sociolmente reconhecido.
(DECRETO N2 8.727, DE 28 DE ABRIL DE 2016). Preencher
este campo somente nessa hipotese.

Mestre Artesao

Considera-se mestre, aguele artesdo que se notabilizou em
seu aficio, legitimado pela comunidade que representa e
que difunde para as novas geragdes conhecimentos acerca
dos processos e técnicas do oficio artesanal.

Caso selecionado, é obrigatorio anexar os seguintes
documentos:
# Comprovante de existéncia e relevancia do
saber;
» Declaracdo da comunidade;
# Comprovante de que possui atuacdo no
Brasil;

Situacao Especial:
Se houver

# Apenado

# Estrangeiro: (validade do visto*)

# Estrangeiro Refugiado

No caso de estrangeiros, inserir Pais de Origem™*

CPF *

(O sistema verifica se o CPF informado é valido, invalido,
ja existente na base de dados do sisterma e/ou
pertencente a um usudrio que tenha sido excluido)

Data de Nascimento *

UF de Nascimento *
Campo obrigatorio, exceto para estrangeiro.

Municipio de nascimento *
Campo obrigatdrio, exceto para estrangeiro.

Sexo *

Feminino
Masculino

Estado Civil *

Solteiro
Casado (a)
Divorciado (a)
Vidvo (a)
Separado (a)

Nimero de dependentes *

Pessoa com deficiéncia?

Sim

Neste campo, NAO coloque
nome fantasia ou comercial

Fiquem atentos, nem todos
precisam preencher este
campo




Sim

- N2 do PIS/PASEP ou NIT vdlido *

VET]

Pertence a algum grupo de povos ou comunidades
tradicionais? * - Indigena > Povo > Etnia
- Quilombaola > Comunidade
- Cigano
- Matriz Africana
- Ribeirinho

- Quebradeiras de coco babacu

Escolaridade * = Analfabeto
Alfabetizacdo de adultos
Nivel Fundamental
Nivel Medio
Nivel Superior — Graduacdo
Nivel Superior — Pos-Graduacgdo
Nivel Superior — Mestrado
Nivel Superior — Doutorado
Nivel Superior — Pds-Doutorado

Local onde vive * » Zonaurbana
» Zonarural

Foto e assinatura nao e
necessario colocar

Cuidado com este campo,
caso nao se enquadre em
alguma das situacoes, nao
marque nada.



CEP *
O sistema verifica se o CEP informado € valido e pertence
a UF do seu grupo de trabalho.

Estado *

Quando inserido o CEP, o campo UF & preenchido
automaticamente.

Cidade *
Quando inserido o CEP, o campo cidade € preenchido

automaticamente, caso ndo ocorra podera ser preenchido
pelo usuario

Bairro *
Quando inserido o CEP, o campo bairro € preenchido
automaticamente, caso ndo ocorra podera ser preenchido

pelo usuario

Endereco *

Quando inserido o CEP, o campo logradouro € preenchido
automaticamente, caso ndo ocorra podera ser preenchido
pelo usuario

Complemento




Telefone * e
Deve ser cadastrado no minime 1 {um) e no mdximo 2 Quando inserir o n? do Telefone, clicar no
(dois) telefones de contato para ser adicionado no cadastro;

Caso inserir o numero incorreto, clicar em @ e
adicionar o n? novamente.

Estas informacdes pessoais deverao ser preenchidas com toda atencdo, é por
meio destes dados que o cidadao sera contactado, sendo aprovado o documento
sera enviado via Correios no endereco informado.

No numero de telefone coloque preferencialmente um numero de WhatsApp
para receber o contato do avaliador que fara a prova de habilidades.



3.1.2. Informacodes Adicionais

Nesta tela deverao ser preenchidos

0S seguintes campos
atividade artesanal:

sobre a

e _

E artesdo (i) desde quando *

Principal causa pela qual ingressou na atividade
artesanal *

Quais os principais problemas que enfrenta na
atividade artesanal *
Podera ser seleclonada mais de uma opglo

YVYIVY Y Y Y Y YYIYY YY

» Principal
» Secundaria

Menos de 1 ano
Delasanos

A mais de 5 anos
A mais de 10 anos
A mais de 20 anos

Tradigdo Familiar

Habilidade inata

Complemento de renda

Curso de formatagdo

Aquisicao de matéria-prima
Divulgacdo

Comercializagdo

Embalagem

Equipamento e instrumentos de trabalho
Capacitacdo e orientagdo técnica
Formacdo de prego dos produtos

Colhe a matéria prima natural e a beneficia
Adquire matéria prima natural de terceiros e a
beneficia

Adquire matéria prima natural de terceiros ja
beneficlada

Adquire matéria prima manufaturada de terceiros

TG eadt—_ P

.

Residéncia

Atelié

Centro de artesanato

Grupo de producado artesanal



Sisterna de trabalho * #  Individual
Com outros artesdos

g .’ Com familiares
‘ » Associacdo
» Cooperativa
' # Outros (especificar)

Media de horas diarias dedicadas a producao » Ate 2 horas
artesanal * # De2a4dhoras
# 4a6horas
De & a 8 horas
Mais de 8 horas

Ja participou de alguma capacitacao? * = Sim
- Ofertada por*
- Tipo capacitacdo™
- Area*

) i Adichonar
Em seguida clicar em -

Ndo

Participa de eventos de comercializagdo? * »  S5im (ao selecionar a opgdo sim, devera clicar em
uma das opgdes sugeridas sobre: Ofertada por®,
S5e caso, ndo se enguadrar em nenhuma das
opcdes sugeridas, poderd especificar em "outros”).
Ndo

Ja recebeu algum prémio devido a sua atividade »  Sim (especificar)
artesanal ou seu produto? * » - Mo




Renda média mensal familiar total (em salarios » Menosdel

minimos) * » Delaté3
» De3atés
» Deb5até 10
» Acima de 10

Maior fonte de renda familiar * » Atividade artesanal
» Qutras atividades

Renda média mensal individual s6 com » Menosdel
artesanato(em saldrios minimos) * » Delaté3
» De3atés
» Deb5até 10
» Acimade 10
» Oficina / Atelier
» No domicilio do comprador
» Feiras
» Rodada de Negocio
» Ruas ou pracas
» Comércio eletronico




Informacdes Financeiras

Para quem vende a maior parte da producado * Lojista

Organizacao de apoio ao artesao
Consumidor
Outros (especificar)

Encomenda
Consignacdo

Direto ao consumidor
Outros (especificar)

Qual tipo de venda mais utilizada *

YI(¥ W ¥ YWY Y ¥ X

Sim
- Infarmar Pais(es)
Nao

Realiza algum tipo de exportacao *

X

Ja teve acesso a financiamento para sua producdo? * »  Sim— Ao selecionar sim, deverd indicar afs)
utilizacdo(des) sequintes:

" Agquisicdo de matéria-prima

" Aguisicdo de instrumentos

®» |nstalacdes ou ampliacdo da oficina
= (Capacitacdo

" Aumento de mao-de-obra

Outros (especificar).

> Nio ARTESANATO
Gostaria de ter acesso a financiamento para sua » Sim - Ao selecionar sim, deverd indicar afs)
producdo? * utilizacdo(des) sequintes:
" Aguisicdo de matéria-prima __(
" Aquisicdo de instrumentos

»  |nstalacdes ou ampliacdo da oficina
= (Capacitacdo O
" Aumento de mao-de-obra \

=  Qutros (especificar).




Informacgdes Pessoais Informagdes Adicionais Informacgdes Financeiras Informagtes da Produgéo

— Produto

Produto *

Descrigdo do Produto *

Link para Video

— Fotos do Produto *




Fotos dos produtos: Deverao ser inseridos no minimo 3 fotos e no maximo 5 fotos
dos produtos, nos formatos jpeg, jpg ou png ou link para video.

Capriche nesta parte coloque as melhores fotos do seu produto, nao use fotos tiradas nas
feiras elas nao detalham as pecas.

Faca uma breve descricao de como voce realiza sua producdo, para o avaliador tornar apto
sua avaliacao.

Antes de realizar o pré cadastro verifigue na Portaria 1007/2018 se sua técnica se
enquadra nos critérios de aprovacao e todos os documentos solicitados.

Em seguida devera clicar em adicionar Produto, e o sistema apresenta os dados informados
pelo usuario.

Ainda na aba de “informacdes da producdao” devera clicar no botdao “Enviar para
Moderacao”, para avaliacao da Coordenacao Estadual de Minas Gerais.

Ao concluir o preenchimento do formulario e enviar para moderacao, sera encaminhado
um e-mail de confirmacao do cadastro para o usuario.



3.2. ACOMPANHAMENTO DO PRE - CADASTRO

Para acompanhar o andamento do pré-cadastro, o usuario que ja realizou o pre-cadastro
devera acessar o Portal do Artesanato por meio do site www.gov.br/artesanato e clicar no
botdao “Acompanhar Pre-cadastro”. Apds a autenticacao de login atraves do GOV.BR, o
sistema apresenta a tela de acompanhamento do pre-cadastro, conforme exemplo da
figura abaixo:

1 - Péigna de Acomporbomento do
i Pré-Lodoatre

Acompanhamento de Pré-Cadastro

Baden da Pre-Cadailig



Quando houver a moderacao da solicitacdao, o usuario
recebera um e-mail com as devidas instrucdes da

Coordenacao Estadual do Artesanato de Minas
Gerais.

Ressaltamos que o pre-cadastro ndao é garantia de aprovacao para a concessao da Carteira
Nacional do Artesao. Para concluir o cadastro no Sistema de Informac¢Oes Cadastrais do

Artesanato Brasileiro (SICAB) e obter o documento o cidadao devera realizar o teste de
habilidade.

O usuario recebera contato via ligacao ou WhatsApp de um dos avaliadores do Governo de
Minas Gerais da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico por meio da DIRETORIA
DE ARTESANATO devidamente identificados, para conduzir esta parte do processo.
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